单位工程竣工验收通知单
    ( 质量监督机构 )        ：
我单位建设的                                        工程，现已符合住房和城乡建设部《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收规定》（建质〔2013〕171号文）第五条的各项要求。兹定于    月    日在    (地点)   组织竣工验收。届时，请贵站派员对竣工验收进行监督。（竣工验收组名单、验收方案及相关资料附后）
竣工验收组名单

	验收组职务
	姓 名
	工作单位
	职务
	技术职称

	组长
	
	
	
	

	副组长

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	成员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：建设单位于竣工验收7个工作日前向质量监督机构提交《单位工程竣工验收通知单》及附件
附件：
1. 施工单位工程竣工报告；

2、监理单位质量评估报告；

3、勘察单位质量检查报告；

4、设计单位质量检查报告；

5、单位工程质量控制资料核查记录(附表6); 

6、单位工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录（附表7）；

7、建设单位按合同约定支付工程款证明（附表8）；

8、施工单位签署的工程质量保修书；

9、住宅工程质量分户检验信息汇总表（附表9）；

10、对于市政基础设施工程先期进行交工验收的，建设单位应提交工验收证明文件；涉及试运行的，还应提供试运行检测评估意见；

11、由建设单位及相关主体签章认可的工程质量问题整改完毕确认单（附表10）；

12、工程甩项报告；

13、工程竣工验收方案（含验收组成员名单）；

14、永久性质量标志标识牌证明材料。

  建设单位项目负责人：            （公章）

年   月   日

竣工验收组应包含各方主体项目负责人，并核对项目负责人与法定代表人授权书是否一致。








